闽北职业技术学院离校手续单

离校人：                                   年   月   日

	部  门
	负责人签名
	部  门
	负责人签名

	党政办
	
	工  会
	

	组织部
（统战部）
	
	团  委
	

	宣传部
	
	马克思主义学院
	

	纪委办
	
	教育系
	

	教务处
	
	设计系管理系
	

	学生工作处
	
	信息系
	

	资产管理
	离校人员所在部门资产管理员
	
	食品系
	

	
	后勤处资产管理员
	
	图书馆业务科室    
	阅览厅
	

	
	后勤处水电管理员
	
	
	流通部
	

	
	后勤处资产管理科
	
	
	信息中心
	

	后勤管理处
	
	图书馆
	

	招生与就业处
	
	保卫科
	

	财务管理
	出纳（借款）
	
	计划与财务处
	

	
	公积金、医保
	
	
	

	人事处
	签署意见： 


注：1.各部门负责人须对离校人员涉及本部门的业务事项（尤其是财物）核实清楚或工作交接完毕后方可签字，并及时办理离校人员系统信息处理。
2.各部门负责人签字后，离校人员应将此单交人事处存档。

